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1 
Rekisterin-
pitäjä 

Nimi 

KSAK Oy 
Osoite 
Airotie 2b,  93600 KUUSAMO 
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite) 

+358 400 225 587, anne.multas@ksak.fi 
2 
Yhteyshenkilö 
rekisteriä 
koskevissa 
asioissa 
 

Nimi 
Alice Heinävehmas (tietosuojavastaava) 
Osoite 
Airotie 2b, 93600 KUUSAMO 
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

+358 40 717 5737 
3 
Rekisterin  
nimi 

 
Ura- ja työnhakuvalmennukset 

4 
Henkilötietojen 
käsittelyn 
tarkoitus 

 
Tarkoituksena on asiakastietojen ylläpito ja tilastointi. Ura- ja työnhakuvalmennuksiin 
liittyviä henkilötietoja kootaan asiakkaan työllistymistä edistävään toimintaan ja sen 
suunnitteluun. Perusteena on: 
 
- Henkilötietolaki (523/99) 10 § 

5 
Rekisterin  
tietosisältö 

 
Henkilörekisteri sisältää työnhaku- ja uravalmennuksien asiakkaiden asiakastiedot, 
joita ovat etu- ja sukunimi sekä yhteystiedot. Kukin työhaku- tai uravalmennus 
muodostaa oman henkilötietorekisterinsä. 
 
Tiedot ovat salassapidettäviä seuraavien lakien perusteella: 
 
- Henkilötietolaki (523/1999) 11 § 
 
 

6 
Säännön-
mukaiset 
tietolähteet 

 
Tietolähteitä ovat asiakas itse ja mahdollisesti TE-toimisto tai muut asiakasta eri 
valmennuksiin ohjaavat tahot. Lisäksi edellytetään asiakkaan allekirjoittama 
suostumus tietojen luovuttamisesta ja luovuttamatta jättämisestä. 
 

7 
Tietojen 
säännön-
mukaiset 
luovutukset 

Rekisterin sisältämiä tietoja ei luovuteta ilman asiakkaan suostumusta muille tahoille. 
 
Asiakkaan palveluntarpeen päättymisen jälkeen kaikki rekisteröity tieto käsitellään 
keskinäisen sopimuksen perusteella joko siten, että se luovutetaan asiakkaalle (täysi-
ikäiselle) tai hävitetään rekisterinpitäjän toimesta. 
 

8 
Tietojen siirto 
EU:n tai ETAn 
ulkopuolelle 

 
Tietoja ei luovuteta eikä siirretä EU:n tai ETAn ulkopuolelle 

9 
Rekisterin 
suojauksen 
periaatteet 

A Manuaalinen aineisto 

Asiakasta koskevat dokumentit säilytetään lukituissa kaapeissa tai arkistoholvissa 
tiedon luonteen mukaan.  
 
B ATK:lla käsiteltävät tiedot 

Asiakastietoja käyttää vain työnhaku- ja uravalmennukseen osallistuva henkilöstö. 
Henkilörekisteriin liittyvät tiedot tallennetaan ShareFile-pilvipalveluun, jonka palvelimet 
sijaitsevat Oulun Datacenter Oy:n (ODC) ylläpitämässä palvelinsalissa. Palvelinsali on 
suojattu fyysisesti ulkopuolisia uhkia varten, ja laiteverkko on suojattu palomuuri- ja 
varmennetekniikoin. Tietojen varmuuskopiointi ja palvelimen ylläpitoon liittyvät 
tietoturvapäivitykset on hoidettu asianmukaisesti. 

 


