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1 Nimi

Rekisterin- KSAK Oy

pitéjé. Osoite
Airotie 2b, 93600 KUUSAMO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
+358 400 717 5737, alice.heinavehmas@ksak.fi

2 Nimi

Yhteyshenkilo | Alice Heindvehmas (tietosuojavastaava), Tiina Niva (toimistosihteeri)

rekisteria Osoite

koskevissa Airotie 2b, 93600 KUUSAMO

asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
+358 40 717 5737, alice.heinavehmas.ksak.fi, +358 40 860 8949, tiina.niva@ksak.fi
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Rekisterin Kykyviisarin ja sen henkilonumerorekisterin tietosuojaseloste

nimi

4 Henkilbtietojen kasittelyn perusteena on asiakkuussuhteen hoitaminen hankkeissa

Henkilttietojen

kasittelyn - LUONNOLLISESTI-valmennusmalli tuo Green Care -menetelmat osaksi sosiaalista

tarkoitus kuntoutusta
- TAIDA! - Luovat menetelmat maahanmuuttajien ja nuorten elaméanpolulla
Kykyviisaria kaytetaan asiakkaiden tyo- ja toimintakyvyn arvioimiseksi.
Asiakassuhteen hoitamisen lisaksi tietoja kerataan toiminnan suunnittelun,
kehittdmisen ja seurannan tueksi. Tarkoituksena on tuottaa mygs tietoa hankkeen
rahoittajille ja Tyoterveyslaitokselle, joka yllapitaa ja kehittaa Kykyviisaria. Tiedoista
kootaan yhteenvetoja, joista ei kdy ilmi yksittdisen henkiltn tiedot.
Kykyviisarin henkildonumerorekisteri on perustettu Kykyviisarin henkilonumeron
(asiakkaan kirjautumistieto) ja asiakkaan henkildtietojen yhdistamiseksi. Rekisterin
tietojen avulla Kykyviisari voidaan uudelleen tayttaa vaikuttavuustietojen
kerdaamiseksi.

5 Kasittely perustuu asiakkaan suostumukseen.

Henkil6tietojen

kasittelyn

oikeusperuste

Hankkeeseen osallistuva henkilé antaa allekirjoittamallaan suostumuslomakkeella
luvan tietojen kerdéamiseen, rekisteréimiseen ja kayttamiseen suostumuslomakkeessa
kerrotulla tavalla.

6
Rekisteroityjen
ryhmat

Hankkeen asiakkaat

7

Rekisterin
tietosisalto ja
sdilytysajat

Kykyviisarin tietosisallot
Henkildonumerorekisteriin tallennetaan Kykyviisarin henkildonumero ja asiakkaan nimi.

Kykyviisarin tietosisallot sailyvat Tyoterveyslaitoksen yllapitamassa jarjestelmassa.
Henkildnumerorekisteriin tallennettuja tietoja sailytetdan rahoitusohjelman saantojen
mukaan eli hankkeen viimeisen maksatushakemuksen hyvaksymiseen saakka.

8

Kasittelyssa
kaytettavat
tietojarjestelmat
ja /tai muut
véalineet

Henkilorekisteria kayttavat ja tayttavat hankkeeseen osallistuvat tydntekijat.
Henkilotiedot tallennetaan hankeasiakirjojen yhteydessa sahkaoisesti.

Tyoterveyslaitoksen sahkoisten palveluiden jarjestelma hyodyntaa Amazon Web
Services —palveluinfrastruktuuria. Tiedot tallennetaan Amazonin Irlannissa
sijaitsevassa palvelukeskuksessa. Amazon tiedonsuojauskaytdnnoista voit lukea
https://aws.amazon.com/compliance/data-privacy-fag/




Tietosuojaseloste
Tietosuojalaki 1050/2018
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
Laadittu 12.3.2020

2 (3)

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta ja varmuuskopioidaan
saénndllisesti. Tietojen eheys suojataan teknisen yllapitotietojen ja tapahtumatietojen
kautta. Teknista tietoa loki- ja tapahtumatietoa voidaan kerata ja kayttaa jarjestelman
teknisen kaytettavyyden ja eheyden yllapitoon ja varmistamiseen.

Tietojarjestelmé on suojattu palomuurilla jarjestelméan ulkopuolisia yhteydenottoja
vastaan. Jarjestelman siséiset yhteydet ja palvelimet on lisdksi suojattu muin teknisin
keinoin.

lImoittautumistietojen tallennusten palvelin sijaitsee Oulun Datacenter Oy:n
palvelinsalissa. Palvelimet on suojattu fyysisesti ulkopuolisia uhkia varten, ja
laiteverkko on suojattu palomuuri- ja varmennetekniikoin. Tietojen varmuuskopiointi ja
palvelimen yllapitoon liittyvat tietoturvapaivitykset on hoidettu asianmukaisesti.

9
Saannén-
mukaiset
tietolahteet

Henkilbtiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan.

Hankkeen tydntekijat laativat Kykyviisaria kayttavista asiakkaista osallistujalistan ja
osallistujille henkildnumerot (anonymisointi).

Tietoja voidaan siirtdd sahkdisesti jarjestelmien valilla tai paperidokumentteja
kayttamalla
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Tietojen Kykyviisarin verkkopalveluun kertyva tieto (henkilénumerolla ilman henkildnumeron ja
saannon- -tiedon yhdistavaa rekisteritietoa) on Tyoterveyslaitoksen kaytettavissa Kykyviisarin
mukaiset kehittamistydssa ja hankkeiden vaikuttavuustiedon ja kokoamisessa ja
luovutukset kehittadmistydssa.

Henkilonumeron ja asiakkaan tietojen yhdistavaa rekisteria ei luovuteta ulkopuolelle.
11
Tietojen siirto Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle
EU:n tai ETANn
ulkopuolelle
12 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Asiakasta koskevat dokumentit sdilytetddn lukituissa kaapeissa tai arkistoholvissa
suojauksen tiedon luonteen mukaan.

periaatteet

B ATK:lla késiteltavat tiedot
Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan tyontekijdilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.

KSAK Oy:n oma palvelin, jolla henkilorekisteriin liittyvia tietoja verkossa sijaitsee, on
suojattu palomuuri- ja varmennetekniikoin. Tietojen varmuuskopiointi ja palvelimen
yllapitoon liittyvat tietoturvapaivitykset on hoidettu asianmukaisesti. Tietokoneet
sijaitsevat lukituissa huoneissa.

13
Henkilotietojen
kasittelyyn
liittyvat
rekisterdidyn
oikeudet

Rekisteroidyllda on oikeus mm. tarkistaa tietonsa, vaatia niiden oikaisemista tai
poistamista seka rajoittaa tietojensa kaytttd. KSAK Oy:n taytyy tunnistaa pyynnon
esittdja ennen toimenpiteiden taytantdonpanoa.

13.1. REKISTEROIDYN OIKEUS SAADA PAASY TIETOIHIN (TARKASTUSOIKEUS)
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja KSAK Oy on hanesta keréannyt tai
ettei rekisteriin ole tallennettu hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeuden kayttamista
koskeva pyynto tulee esittdd KSAK Qy:lle taman tietosuojaselosteen kohdan 13.6.
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mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan kuitenkin evata lainmukaisilla perusteilla.
Tarkastusoikeuden kayttamisesté ei perita maksua.

13.2. REKISTEROIDYN OIKEUS VAATIA TIEDON OIKAISEMISTA TAI
POISTAMISTA

Rekisteroidylla on oikeus vaatia KSAK Oy:té oikaisemaan hénta koskevat epatarkat
tai virheelliset henkilGtiedot tai tdydentdmaan puutteellisia henkildtietoja.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkildtietojensa poistamista.

Edella mainittujen oikeuksien kayttamiseksi rekisterdidyn tulee esittaa pyynté KSAK
Oy:lle taman tietosuojaselosteen kohdan 13.6 mukaisesti.

13.3. REKISTEROIDYN OIKEUS RAJOITTAA TIETOJEN KASITTELYA

Mikali KSAK Oy kasittelee rekisterdidyn henkilttietoja, rekisterdidylla on oikeus
rajoittaa henkilttietojensa kasittelya. Pyyntd henkilttietojen kasittelyn rajoittamiseksi
tulee esittaa KSAK Oy:lle tAman tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.

13.4. REKISTEROIDYN OIKEUS SIIRTAA TIEDOT JARJESTELMASTA TOISEEN
Niilta osin kuin rekisterdity on itse toimittanut KSAK Oy:lle tietoja, joita kasitellaan
suostumuksen tai toimeksiannon perusteella, rekisterdidylla on oikeus saada kyseiset
tiedot itselleen yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtaa tiedot toiselle
rekisterinpitdjéalle. Pyynto tietojen saamiseksi tulee esittda KSAK Oy:lle taman
tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.

13.5. REKISTEROIDYN OIKEUS TEHDA VALITUS VALVONTAVIRANOMAISELLE
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle tietosuojaviranomaiselle, jos se
katsoo, ettd KSAK Oy ei ole noudattanut sille tietosuojalainsdaadannossa asetettuja
velvollisuuksia.

13.6. MUUT OIKEUDET

Mikali henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekisteroidylla
on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla asiasta KSAK Oy:lle seuraavilla
tavoilla:

- KSAK Oy:n toimipisteessa osoitteessa Airotie 2 b, 93600 Kuusamo

- sdhkopostitse osoitteeseen info@ksak.fi

- puhelimitse numeroon +358 40 860 8949

Toimistolla asioitaessa pyynnon esittdjan on todistettava henkildllisyytensa.
Sahkopostitse lahetettyyn pyyntddn on lisattava puhelinnumero, koska pyynnén
l&hettdjan henkildllisyys varmistetaan puhelimitse. Myds puhelimitse pyynndn jattavan
henkildllisyys varmistetaan.




