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1 Nimi
Rekisterin- KSAK Oy
pité'ljé. Osoite
Airotie 2b, 93600 KUUSAMO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
+358 400 717 5737, alice.heinavehmas@Xksak.fi
2 Nimi
Yhteyshenkilo | Alice Heindvehmas (tietosuojavastaava), Tiina Niva (toimistosihteeri)
rekisteria Osoite
koskevissa Airotie 2b, 93600 KUUSAMO
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
+358 40 717 5737, alice.heinavehmas.ksak.fi, +358 40 860 8949, tiina.niva@ksak.fi
3
Rekisterin eTsemppi-hankkeen tietosuojaseloste
nimi
4 Henkilttietoja kasitelladn hanketoiminnan hallinnollisiin tarkoituksiin mm. rahoittajan
Henkildtietojen | maksatushakemuksissa ja raportoinnissa seka tilaisuuksien, tapahtumien,
kasittelyn ryhmatoimintojen ja kokouksien yhteydessa kerattavilla osallistujalistoilla ja hankkeen
tarkoitus toiminnassa. Henkilbtietoja kasitellaan myos sidosryhmien ja verkoston
viestinnallisissa ja verkostotehtavissa kuten postituslistoilla seka
verkostotydskentelyssa.
Tietoja kertyy asiakastapaamisista, tapahtumista, tilaisuuksista, ryhméatoiminnoista,
webinaareista ja erilaisista pilotoinneista.
Tarkoituksena on hankkeeseen osallistuvien henkildiden yhteystietojen yllapito, ty6-
ja toimintakyvyn seké osallisuuden edistdminen seka tilastointi ja raportointi.
5
Eenk”?tietojen Késittely perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen. Kéasittelyperusteet ovat
asittelyn

oikeusperuste

1. Hankkeiden hallinnointi
Kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
- Rahoittajan saaddsten noudattaminen https://www.rakennerahastot.fi/

Kasittelemme hankkeen hallinnoinnissa esim. ESR-henkilttietolomaketta, myds
arkaluonteisia tietoja (terveys ja tyokyky). Talléin kasittelyn perusteena on
rekisteroidyn suostumus ja rekisterinpitgjan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen.
Lisatietoja ESR Henkilo -rekisteriselosteesta.

2. Asiakastyon, viestinnallisten ja verkostotehtéavien oikeusperusteena on
rekisterdidyn suostumus.

6
Rekisterdityjen
ryhmat

Hankkeen asiakkaat, verkosto ja hankehenkildsto

7

Rekisterin
tietosisalto ja
sailytysajat

Toiminnassa kasitellaan rahoitusohjelman mukaisia tarpeellisia tietoja
¢ Henkilén tunniste- ja yhteystiedot: nimi, yhteystiedot tarpeen mukaan
(puhelinnumero, séhkdposti ja osoite), organisaatio, jota edustaa ja
tarvittaessa henkil6tunnus
¢ IlImoittautuessa tilaisuuteen, tapahtumaan tai ryhmatoimintoon tarpeen
mukaan ilmoittautumistiedon lisaksi ruokavaliotoive ja mahdolliset muut
rekisterdidyn itsensd antamat tiedot
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e Hankkeessa tytskentelevien henkildiden osalta maksatushakemuksen
yhteydessa tydsopimuksen tiedot, palkkatiedot, tydaikatiedot, lomatiedot,
keskeytykset

e ESR-henkilttietolomake

0 perustiedot: syntymépaiva, henkildtunnus, etunimi, sukunimi,
sukupuoli, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka, puhelinnumero,
sahkopostiosoite

o tydllisyystilanne, mahdollinen ty6ttomyyden kesto, tyéelaman
ulkopuolella olo tai tydssaoloon liittyvat tiedot

0 koulutusaste

0 muut taustatekijat: ulkomaalaistaustaisuus tai véhemmistoon
kuuluminen, vammaisuus, aseman heikkous tydmarkkinoilla

o0 henkilon arvio omasta tyokyvysta

e Osallisuuskysely

0 ESR TL5-hankkeille tarkoitettu osallisuuden kehittymista mittaava
kysely. Kysely on anonyymi eiké siind keraté suoria tunnistetietoja.
Kyselyn hallinnoija Sokra-hanke/THL.

e Alkukartoituslomake

0 perustiedot: syntyméapaiva, etunimi, sukunimi, sukupuoli, katuosoite,
postinumero, postitoimipaikka, puhelinnumero, sahkdpostiosoite,
aidinkieli, kansalaisuus

0 taustatiedot: tavoitteet hankeasiakkuudelle, digitaidot,
jatkosuunnitelma, asiakaspalaute, ohjaajien huomiot

0 tapaamiset ja yhteydenotot hankehenkil6stén kanssa

Sailytysajat

Henkilotietoja kasitella&n vain niin kauan kuin ne ovat tarpeen jonkin ylla mainitun
kasittelytarkoituksen toteuttamiseksi. Henkil6tietojen sailytysaika on vahintaan
hankkeen voimassaoloaika ja enintaan siihen asti, kun hankkeeseen liittyvat
viranomaisasiat on kasitelty ja suoritettu. Hanketoiminnassa rahoitusohjelman
mukainen sdilytysvelvoite on laaja ja pitkékestoinen. Osallistujalistojen ja raportoinnin
osalta hankkeen toteuttamiseen liittyvét asiakirjat dokumentoidaan ja sailytetaan
rahoittajan ohjeiden mukaan.

Asiakastydssa, viestinndssa ja verkostotehtavissa kasiteltavat tiedot poistetaan myods
rekisterdidyn pyynnosta.

Henkilorekisteria kayttavat ja tayttavat hankkeeseen osallistuvat tyontekijat seka
hankkeeseen liittyvat rahoittaja- ja viranomaistahot.

Henkilttietojen kasittelyssa kaytetddn seuraavia tietojarjestelmia:

- sdhkoposti, salattusahkdposti, Maestro (laskutusjarjestelma), Questback Essential
-pilvipalvelu, jonka palvelimet sijaitsevat EU-alueella. Liséksi henkildtiedot
tallennetaan hankeasiakirjojen yhteydessa sahkdisesti ja/tai manuaalisesti.

Questback Essential ilmoittautumistietojen sekd mahdollisesti muilla menetelmilla
luotujen sahkdisten asiakaslomakkeiden tallennusten palvelin sijaitsee Oulun
Datacenter Oy:n palvelinsalissa. Palvelimet on suojattu fyysisesti ulkopuolisia uhkia
varten, ja laiteverkko on suojattu palomuuri- ja varmennetekniikoin. Tietojen
varmuuskopiointi ja palvelimen yllapitoon liittyvat tietoturvapéaivitykset on hoidettu
asianmukaisesti.

Rahoittajan jarjestelmat, jonne raportoidaan hanke- ja henkilétiedot "EURA2014" ja
"ESR henkild".




Tietosuojaseloste
Tietosuojalaki 1050/2018
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
Laadittu 12.3.2020

3(4)

9

Saannén- HenkilGtiedot saadaan rekisteroidylta itseltaan. Tietoja voidaan siirtaa sahkoisesti

mukaiset jarjestelmien valilla tai paperidokumentteja kayttamalla.

tietolahteet

10

Tietojen Henkilotietoja luovutetaan ESR-lomakkeen osalta rahoittajaorganisaatiolle. Naita

saannon- tietoja ei kayteta eika luovuteta mihinkaan muihin tarkoituksiin.

mukaiset

luovutukset Rekisterinpitaja voi siirtaé osallistujatietoja (etunimi ja sukunimi) laskutus-
jarjestelmaan (Maestro) sekd Questback Essential -palvelusta paperiarkistoon
hankkeen paattymiseen saakka ja edelleen hankkeen edellyttdman arkistoinnin
ajaksi.

11

Tietojen siirto Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle

EU:n tai ETAn

ulkopuolelle

12 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Asiakasta koskevat dokumentit sailytetddn lukituissa kaapeissa tai arkistoholvissa

suojauksen tiedon luonteen mukaan.

periaatteet

B ATK:lla kéasiteltavat tiedot
Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitdjan tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.

KSAK Oy:n oma palvelin, jolla henkilorekisteriin liittyvia tietoja verkossa sijaitsee, on
suojattu palomuuri- ja varmennetekniikoin. Tietojen varmuuskopiointi ja palvelimen
yllapitoon liittyvat tietoturvapaivitykset on hoidettu asianmukaisesti. Tietokoneet
sijaitsevat lukituissa huoneissa.

Osa tiedoista sijaitsee toisen osapuolen (mm. OPH, Visma, Maestro, TE-toimisto,
ELY-keskukset, Kela) palvelimilla ja niita k&sitelladn SaaS-palveluina. Naiden osalta
tietoturvasta ja -suojasta vastaavat palveluntarjoajat kayttamalla palvelinsaleja,
palomuureja, tietoturvaohjelmistoja seké huolehtimalla ohjelmistojen paivityksista ja
tietokantojen varmistutallennuksista.

13
Henkil6tietojen
kasittelyyn
liittyvat
rekisterdidyn
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus mm. tarkistaa tietonsa, vaatia niiden oikaisemista tai
poistamista seka rajoittaa tietojensa kayttoa. KSAK Oy:n taytyy tunnistaa pyynnon
esittdja ennen toimenpiteiden taytantdonpanoa. Osa asiakkaiden, verkoston ja
hankehenkiloston henkildtiedoista tulee sailyttaa eri séadoksien mukainen aika.

13.1. REKISTEROIDYN OIKEUS SAADA PAASY TIETOIHIN (TARKASTUSOIKEUS)
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja KSAK Oy on hanesta kerannyt tai
ettei rekisteriin ole tallennettu hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeuden kayttamista
koskeva pyynt6 tulee esittad KSAK Oy:lle tAman tietosuojaselosteen kohdan 13.6.
mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan kuitenkin evata lainmukaisilla perusteilla.
Tarkastusoikeuden kayttamisesta ei peritd maksua.

13.2. REKISTEROIDYN OIKEUS VAATIA TIEDON OIKAISEMISTA TAI
POISTAMISTA

Rekisteroidylla on oikeus vaatia KSAK Oy:ta oikaisemaan hanta koskevat epatarkat
tai virheelliset henkil6tiedot tai taydentamaan puutteellisia henkilotietoja.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkildtietojensa poistamista.

Edella mainittujen oikeuksien kayttamiseksi rekisterdidyn tulee esittaa pyynté KSAK
Oy:lle tdman tietosuojaselosteen kohdan 13.6 mukaisesti.
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13.3. REKISTEROIDYN OIKEUS RAJOITTAA TIETOJEN KASITTELYA

Mikali KSAK Qy kasittelee rekisterdidyn henkilttietoja, rekisterdidyll& on oikeus
rajoittaa henkilttietojensa kasittelya. Pyyntd henkilttietojen kasittelyn rajoittamiseksi
tulee esittaa KSAK Oy:lle tAman tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.

13.4. REKISTEROIDYN OIKEUS SIIRTAA TIEDOT JARJESTELMASTA TOISEEN
Niiltd osin kuin rekisterdity on itse toimittanut KSAK Oy:lle tietoja, joita kasitellaan
suostumuksen tai toimeksiannon perusteella, rekisterdidylla on oikeus saada kyseiset
tiedot itselleen yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtda tiedot toiselle
rekisterinpitdjalle. Pyynto tietojen saamiseksi tulee esittdd KSAK Oy:lle taméan
tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.

13.5. REKISTEROIDYN OIKEUS TEHDA VALITUS VALVONTAVIRANOMAISELLE
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle tietosuojaviranomaiselle, jos se
katsoo, ettd KSAK Oy ei ole noudattanut sille tietosuojalainsaadanndssa asetettuja
velvollisuuksia.

13.6. MUUT OIKEUDET

Mikali henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekisterdidylla
on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla asiasta KSAK Oy:lle seuraavilla
tavoilla:

- KSAK Oy:n toimipisteessa osoitteessa Airotie 2 b, 93600 Kuusamo

- séhkdpostitse osoitteeseen info@ksak.fi

- puhelimitse numeroon +358 40 860 8949

Toimistolla asioitaessa pyynndn esittajan on todistettava henkildllisyytensa.
Sahkopostitse lahetettyyn pyyntdon on lisattava puhelinnumero, koska pyynnén
lahettajan henkildllisyys varmistetaan puhelimitse. My6s puhelimitse pyynnon jattavan
henkildllisyys varmistetaan.




