
 
 
 

 

Digiosaamisen perusteet puutoimialalla 
 
Puutoimialan osaamisen kehittäminen – Puuedu Koillismaa -hanke järjestää osallistujille 
maksuttomia koulutuksia metsä- ja puutoimialalla toimivien yritysten ja muiden organisaatioi-
den henkilöstölle.  
 
Tietotekniikan koulutuksiin otetaan enintään 15 henkilöä/aihe. Osallistujien kannattaa varmis-
taa, että heillä on riittävät oikeudet tehdä muutoksia käyttämälleen tietokoneelle, mikäli ky-
seessä on organisaation it-osaston järjestelmänvalvojana hallinnoima kone.  
 
Syksyn 2020 kurssit 
 
Koulutuspaikka KSAK Oy, verkkoluennot 
Koulutuspäivät 1–4 klo 13.00–15.15 
Koulutuspäivä 5 klo 13.00–16.00 
 

 19.10.2020 / 1. päivä 
Windows 10 -käyttöjärjestelmän ja Office 365 -sovellusten alkuasetukset kuntoon 
 

 27.10.2020 / 2. päivä 
Word: Asiakirja- ja merkkistandardit 
 

 3.11.2020/ 3. päivä  
Excel: Yrityksen taloushallinnon peruslaskelmia (kaavat, kiinteä soluviittaus, kaaviot, 
samarakenteiset taulukot, koostetaulukot) 
 

 10.11.2020 / 4. päivä  
PowerPoint: Oman esitysmallin luominen yritykselle 
 

 17.11.2020 / 5. päivä   
Office-sovellusten (Word, Excel, PowerPoint) yhteiskäyttö 

Kouluttajana toimii Alice Heinävehmas. 
 
Voit osallistua haluamiisi koulutuksiin. Ilmoittaudu viimeistään 11.10.2020 osoitteessa 
https://response.questback.com/ksakoy/digiosaaminen  
 
 
Lisätietoja hankkeesta 
 
KSAK Oy / Koillis-Suomen Aikuiskoulutus 
- hankepäällikkö Jaakko Iso-Möttönen, 040 353 7554, jaakko.iso-mottonen@ksak.fi 
- hankeasiantuntija Pekka Peiponen, 040 511 9872, pekka.peiponen@ksak.fi 
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