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1 Nimi

Rekisterin- KSAK Oy

pitéjé. Osoite
Airotie 2b, 93600 KUUSAMO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
+358 400 717 5737, alice.heinavehmas@ksak_fi

2 Nimi

Yhteyshenkilo | Alice Heindvehmas (tietosuojavastaava), Tiina Niva (toimistosihteeri)

rekisteria Osoite

koskevissa Airotie 2b, 93600 KUUSAMO

asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
+358 40 717 5737, alice.heinavehmas.ksak.fi, +358 40 860 8949, tiina.niva@ksak.fi

3

Rekisterin Ammatillisen koulutuksen opiskelijahallinnon rekisteri InSchool

nimi

4 InSchool koostuu Primuksesta, Kurresta ja Wilmasta. Primus on opiskelijahallinnon

Henkilotietojen | ydin ja Kurre opetusjarjestelyiden suunnitteluohjelma. Selainpohjainen Wilma on

kasittelyn verkkopalvelu, johon tietoja Primuksesta ja Kurresta heijastetaan. Jarjestelmaa

tarkoitus kaytetadn KSAK Oy:n ammatillisen koulutuksen opiskelijahallinto-, tilavaraus- seka
opetuksen suunnittelu- ja toteutusjarjestelmana. Rekisterdityja tietoja kaytetaan KSAK
Oy:n oppilaitoksen koulutustoiminnan hallinnointiin, opetuksen toteuttamiseen,
raportointiin, tilastointiin, opiskelijoiden opintojen lasnaolon seurantaan,
suoritusmerkinttjen kirjaamiseen, arviointiin, etenemisen seurantaan,
tutkintotodistuksen tekemiseen ja kayttajien valiseen viestintaan.

5 Jarjestelmaan kerataan vain sellaisia opiskelijaa tietoja, joiden tarpeellisuus pystytaan

Henkildtietojen | perustelemaan opiskelijan opetuksen jarjestamisen kannalta. Henkilotietoja kerataan

kasittelyn taman tietosuojaselosteen mukaisesti, eika niita missaan tilanteessa kayteta, muuteta

olkeusperuste | 1o sjirreta eri tavalla kuin tissa tietosuojaselosteessa on mainittu.

6 Hakijat, opiskelijat, henkilokunta, ty6paikat, tydpaikkaohjaajat, tydelamaarvioijat

Rekisterdityjen

ryhmét

[ Primus sisaltda seuraavat henkilérekisterit: opiskelijarekisteri, opettajarekisteri,

Rekisterin henkilokuntarekisteri, hakijarekisteri, tydpaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri ja

tietosisaltd ja | tygpaikkakouluttajien rekisteri. Henkiltietoja on mukana myds mm. arvioinnin

sailytysajat rekisterissa seka pedagogisten asiakirjojen, tukitoimien, tydssaoppimisten, nayttdjen
ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.
Hakijoiden ja opiskelijoiden henkild- ja yhteystiedot seka hakeutumiseen ja
opiskeluun liittyvat tiedot, kouluttajien (opettajien) ja muun henkilokunnan tiedot
jarjestelman kayttoon liittyvin osin, opiskelijahuollon tiedot jarjestelman kayttéon
liittyvin osin, opiskelijoiden opiskeluun liittyvien tydpaikkojen yhteyshenkildiden ja
tyopaikkaohjaajien yhteystiedot, yhteistydoppilaitosten vastuu- ja yhteyshenkildiden
yhteystiedot. Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan KSAK Oy:n
tietosuojapolitiikkaa. Tietojen poistamisessa otetaan huomioon mahdolliset
lakisdéteiset tietojen sailyttdmisvelvoitteet.

8 InSchool (Primus, Kurre, Wilma)

Kasittelyssa OPH:n Opintopolku-, KOSKI- ja eHOKS-jarjestelmat

kaytettavat | Tilastokeskus

tietojarjestelmat | ka|an Tyvi-jarjestelma (valmistuneet)

ja /tai muut

valineet

9 Opiskelijan antamat tiedot hakeutumis- ja opiskeluvaiheessa, oppilaitoksen

Sé?‘(nnﬁr;- henkilokunnan kirjaamat tiedot (lasnaoloon, opiskeluun, arviointiin yms. annetut

mukalse

tietolahteet

tiedot), tydvoimatoimiston antamat tiedot, toisen oppilaitoksen antamat tiedot, OPH:n
jarjestelmisté saatavat tiedot tiedot. Tietoja voidaan siirtdd sahkoisesti jarjestelmien
valilla tai paperidokumentteja kayttdmalla.
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10 OPH:n jarjestelmat, Tilastokeskus, Kela, TE -toimistot, ELY-keskukset

Tietojen Maestro-laskutusjarjestelméa

Saannon- Tarvittaessa Intrum Justitia

Eg\i:itﬁﬁtset Tietoja voidaan siirtaé sahkoisesti jarjestelmien valilla tai paperidokumentteja
kayttamalla.

11

Tietojen siirto Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle

EU:n tai ETANn

ulkopuolelle

12 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Asiakasta koskevat dokumentit sdilytetdan lukituissa kaapeissa tai arkistoholvissa

suojauksen tiedon luonteen mukaan.

periaatteet
B ATK:lla kéasiteltavat tiedot
Tietojarjestelman kaytto edellytta& henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttdoikeudet
on annettu kayttajaryhmittain. Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan
tydntekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan.
KSAK Oy:n oma palvelin, jolla henkilorekisteriin liittyvia tietoja verkossa sijaitsee, on
suojattu palomuuri- ja varmennetekniikoin. Tietojen varmuuskopiointi ja palvelimen
yllapitoon liittyvét tietoturvapaivitykset on hoidettu asianmukaisesti. Tietokoneet
sijaitsevat lukituissa huoneissa.
Osa tiedoista sijaitsee toisen osapuolen (OPH, Visma, TE-toimisto, ELY-keskukset,
Kela) palvelimilla ja niita kasitelladan SaaS-palveluina. Naiden osalta tietoturvasta ja
-suojasta vastaavat palveluntarjoajat kayttamalla palvelinsaleja, palomuureja,
tietoturvaohjelmistoja seka huolehtimalla ohjelmistojen paivityksista ja tietokantojen
varmistutallennuksista.

13 Rekisteroidylla on oikeus mm. tarkistaa tietonsa, vaatia niiden oikaisemista tai

HenkilGtietojen | poistamista seka rajoittaa tietojensa kayttoda. KSAK Oy:n taytyy tunnistaa pyynnén

kasittelyyn esittaja ennen toimenpiteiden taytantéénpanoa. Osa opiskelijoiden henkildtiedoista

littyvat tulee sailyttaa eri saadoksien mukainen aika.

rekisteréidyn

oikeudet

13.1. REKISTEROIDYN OIKEUS SAADA PAASY TIETOIHIN (TARKASTUSOIKEUS)
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja KSAK Oy on hanestéa kerannyt tai
ettei rekisteriin ole tallennettu hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeuden kayttamista
koskeva pyyntd tulee esittdd KSAK Oy:lle taman tietosuojaselosteen kohdan 13.6.
mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan kuitenkin evéta lainmukaisilla perusteilla.
Tarkastusoikeuden kayttdmisesta ei perita maksua.

13.2. REKISTEROIDYN OIKEUS VAATIA TIEDON OIKAISEMISTA TAI
POISTAMISTA

Rekisteroidylla on oikeus vaatia KSAK Oy:ta oikaisemaan hanta koskevat epatarkat
tai virheelliset henkil6tiedot tai taydentamaan puutteellisia henkilotietoja.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkilotietojensa poistamista.

Edella mainittujen oikeuksien kayttamiseksi rekisterdidyn tulee esittaa pyyntdé KSAK
Oy:lle taman tietosuojaselosteen kohdan 13.6 mukaisesti.

13.3. REKISTEROIDYN OIKEUS RAJOITTAA TIETOJEN KASITTELYA

Mikali KSAK Oy kasittelee rekisterdidyn henkilttietoja, rekisterdidylla on oikeus
rajoittaa henkilttietojensa kasittelyd. Pyynto henkilttietojen kasittelyn rajoittamiseksi
tulee esittda KSAK Oy:lle taman tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.
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13.4. REKISTEROIDYN OIKEUS SIIRTAA TIEDOT JARJESTELMASTA TOISEEN
Niilta osin kuin rekisterdity on itse toimittanut KSAK Oy:lle tietoja, joita kasitellaan
suostumuksen tai toimeksiannon perusteella, rekisterdidylla on oikeus saada kyseiset
tiedot itselleen yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtaa tiedot toiselle
rekisterinpitajalle. Pyynto tietojen saamiseksi tulee esittdd KSAK Oy:lle taman
tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.

13.5. REKISTEROIDYN OIKEUS TEHDA VALITUS VALVONTAVIRANOMAISELLE
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle tietosuojaviranomaiselle, jos se
katsoo, ettd KSAK Oy ei ole noudattanut sille tietosuojalainsaadanndssa asetettuja
velvollisuuksia.

13.6. MUUT OIKEUDET

Mikali henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekisteroidylla
on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla asiasta KSAK Oy:lle seuraavilla
tavoilla:

- KSAK Oy:n toimipisteessa osoitteessa Airotie 2 b, 93600 Kuusamo

- sdhkopostitse osoitteeseen info@ksak.fi

- puhelimitse numeroon +358 40 860 8949

Toimistolla asioitaessa pyynnén esittdjan on todistettava henkilllisyytensa.
Sahkdpostitse lahetettyyn pyyntéon on lisattava puhelinnumero, koska pyynnon
lahettdjan henkildllisyys varmistetaan puhelimitse. Myds puhelimitse pyynnon jattavan
henkil6llisyys varmistetaan.




