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1 Nimi
Rekisterin- KSAK Oy
pitaja Osoite
Airotie 2b, 93600 KUUSAMO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
+358 400 717 5737, alice.heinavehmas@ksak.fi
2 Nimi
Yhteyshenkilo | Alice Heindvehmas (tietosuojavastaava), Jenny Karjalainen (toimistosihteeri)
rekisteria Osoite
koskevissa Airotie 2b, 93600 KUUSAMO
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdépostiosoite)
+358 40 717 5737, alice.heinavehmas@ksak.fi, +358 40 860 8949,
jenny.karjalainen@ksakfi
3
Rekisterin Luontoalan vastuullinen moniosaaja (Lumoni) -hankkeen tietosuojaseloste
nimi
4 Henkil6tietoja kasitelladn hanketoiminnan hallinnollisiin tarkoituksiin mm. rahoittajan,
Henkilotietojen | maksatushakemuksissa ja raportoinnissa seka tilaisuuksien, tapahtumien ja
kasittelyn kokouksien yhteydessa kerattavilla osallistujalistoilla ja hankkeen toiminnassa.
tarkoitus Henkilbtietoja kasitellaan myds sidosryhmien/ verkoston viestinnallisissa ja
verkostotehtavissa kuten postituslistoilla seka verkostotydskentelyssa.
Tietoja kertyy tapahtumista, tilaisuuksista ja webinaareista.
Tarkoituksena on hankkeen toimintaan osallistuvien henkildiden yhteystietojen
yllapito, tilastointi ja raportointi.
5
E_ferjtliil?tietojen Kasittely perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen. Kasittelyperusteet ovat
asittelyn

oikeusperuste

1. Hankkeiden hallinnointi
Kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
- Rahoittajan sdadosten noudattaminen https://www.rakennerahastot.fi/

2. Viestinnallisten ja verkostotehtavien oikeusperusteena on rekisterdidyn suostumus.

6
Rekisteroityjen
ryhmat

Hankkeen verkosto ja hankehenkil6sto

7

Rekisterin
tietosisalto ja
sailytysajat

Toiminnassa kasitellaan rahoitusohjelman mukaisia tarpeellisia tietoja

¢ Henkildn tunniste- ja yhteystiedot: nimi, yhteystiedot tarpeen mukaan
(puhelinnumero, sahkdposti ja osoite), organisaatio, jota edustaa.

o Lisaksi ilmoittautuessa tilaisuuteen, tapahtumaan tai ryhmatoimintoon tarpeen
mukaan ilmoittautumistiedon lisaksi ruokavaliotoive ja mahdolliset muut
rekisterdidyn itsensa antamat tiedot

¢ Hankehakijoilta ja -toteuttajilta kerattavat henkilétiedot:
hankkeen yhteyshenkilon nimi, asema organisaatiossa, sahkopostiosoite ja
puhelinnumero, hankkeen vastuuhenkilén nimi, asema organisaatiossa,
sahkdpostiosoite ja puhelinnumero, hankepaallikdn nimi, asema,
sahkopostiosoite ja puhelinnumero, eri asiakirjojen (mm. maksatushakemus,
seurantaraportti, loppuraportti, oikaisuvaatimukset) yhteyshenkilén nimi,
sahkdpostiosoite ja puhelinnumero, edunsaajahenkildiden nimet, kansalaisuus
seka syntymaaika, mikali henkilo omistaa yli 25 prosenttia yrityksen
osakkeista suoraan tai valillisesti toisen yrityksen kautta, yritystukihakijoiden
omistajien nimet ja henkildtunnus/ulkomaalaisen henkildn tunnus, mikali
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yrityksen omistajatyyppi, on yksityishenkild, asiakirjojen allekirjoittajien nimet
(siirtyvat Digi- ja vaestétietoviraston Suomi.fi—tunnistuspalvelusta) seka
allekirjoittajan asema organisaatiossa, |P-osoite, evasteet ja muut vastaavat
teknologiset tiedot.

¢ Koontiraportti anonymisoiduista seurantatiedoista kuten sukupuoli, korkein
koulutustaso, osallistumisen kesto, tieto tydmarkkina-asemasta
aloitushetkella, tieto tydmarkkina-asemasta paattymishetkella, tieto hankkeen
aikana mahdollisesti suoritetusta tutkinnosta tai saavutetusta
ammattipatevyydesta

Sailytysajat

Henkilbtietoja kasitellddn vain niin kauan kuin ne ovat tarpeen jonkin ylla mainitun
kasittelytarkoituksen toteuttamiseksi tai lainsdadanto edellyttaa. Henkilotietojen
sdilytysaika on vahintdan hankkeen voimassaoloaika ja enintdan siihen asti, kun
hankkeeseen liittyvat viranomaisasiat on kasitelty ja suoritettu. Hanketoiminnassa
rahoitusohjelman mukainen sailytysvelvoite on laaja ja pitkdkestoinen.
Osalllistujalistojen ja raportoinnin osalta hankkeen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat
dokumentoidaan ja sailytetaan rahoittajan ohjeiden mukaan.

Tiedot poistetaan rekisterdidyn pyynndosta.

Henkilorekisteria kayttavat ja tayttavat hankkeeseen osallistuvat tyontekijat seka
hankkeeseen liittyvat rahoittaja- ja viranomaistahot.

Henkilbtietojen kasittelyssa kaytetddn seuraavia tietojarjestelmia:

- sahkoposti, salattusahkoposti, Maestro (laskutusjarjestelma), Questback Essential
-pilvipalvelu, jonka palvelimet sijaitsevat EU-alueella. Lisaksi henkilGtiedot
tallennetaan hankeasiakirjojen yhteydessa sahkoisesti ja/tai manuaalisesti.

Questback Essential ilmoittautumistietojen seka mahdollisesti muilla menetelmilla
luotujen sahkoisten asiakaslomakkeiden tallennusten palvelin sijaitsee Oulun
Datacenter Oy:n palvelinsalissa. Palvelimet on suojattu fyysisesti ulkopuolisia uhkia
varten, ja laiteverkko on suojattu palomuuri- ja varmennetekniikoin. Tietojen
varmuuskopiointi ja palvelimen yllapitoon liittyvat tietoturvapaivitykset on hoidettu
asianmukaisesti.

EURA 2021:n palvelut on tarkoitettu mm. hankehakemusten, maksatushakemusten,
seurantaraporttien ja muiden hankehallinnoitiin liittyvien tietojen toimittamiseen ja
viranomaiskasittelyyn. Palvelujen kautta myos valmistellaan ja noudetaan
hankehakemuksiin ja hankkeisiin liittyvat paatokset.

Tietosuojakaytantdé EURA2021

(static.eura2021 fi/ohjeet/Tietosuojakaytanto EURA 2021.pdf)

9
Saannon-
mukaiset
tietolahteet

Henkildtiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan. Tietoja voidaan siirtda sahkdisesti
jarjestelmien valilla tai paperidokumentteja kayttamalla.

10

Tietojen Rekisterinpitaja voi siirtda osallistujatietoja (etunimi ja sukunimi) laskutus-
saannon- jarjestelmaan (Maestro) seka Questback Essential -palvelusta paperiarkistoon
mukaiset hankkeen paattymiseen saakka ja edelleen hankkeen edellyttdman arkistoinnin
luovutukset ajaksi.

11

Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai ETANn ulkopuolelle



https://static.eura2021.fi/ohjeet/Tietosuojakaytanto_EURA_2021.pdf
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Tietojen siirto

EU:n tai ETANn
ulkopuolelle
12 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Henkilbtietoja koskevat dokumentit sailytetdan lukituissa kaapeissa tai arkistoholvissa
suojauksen tiedon luonteen mukaan.
periaatteet
B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.
KSAK Oy:n oma palvelin, jolla henkilorekisteriin liittyvia tietoja verkossa sijaitsee, on
suojattu palomuuri- ja varmennetekniikoin. Tietojen varmuuskopiointi ja palvelimen
yllapitoon liittyvat tietoturvapaivitykset on hoidettu asianmukaisesti. Tietokoneet
sijaitsevat lukituissa huoneissa.
Osa tiedoista sijaitsee toisen osapuolen (mm. OPH, Visma, Maestro, TE-toimisto,
ELY-keskukset, Kela) palvelimilla ja niitd kasitellddn SaaS-palveluina. Naiden osalta
tietoturvasta ja -suojasta vastaavat palveluntarjoajat kayttamalla palvelinsaleja,
palomuureja, tietoturvaohjelmistoja seka huolehtimalla ohjelmistojen paivityksista ja
tietokantojen varmistutallennuksista.
13
Henkilotietojen | Rekisterdidylla on oikeus mm. tarkistaa tietonsa, vaatia niiden oikaisemista tai
kasittelyyn poistamista seka rajoittaa tietojensa kayttod. KSAK Oy:n taytyy tunnistaa pyynnén
littyvat esittija ennen toimenpiteiden taytantdénpanoa. Osa asiakkaiden, verkoston ja
;‘?ﬂ(‘fjggﬁ'dyn hankehenkildston henkildtiedoista tulee sailyttaa eri saadoksien mukainen aika.

13.1. REKISTEROIDYN OIKEUS SAADA PAASY TIETOIHIN (TARKASTUSOIKEUS)
Rekisterodidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja KSAK Oy on hanesta kerannyt tai
ettei rekisteriin ole tallennettu hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeuden kayttamista
koskeva pyynto tulee esittda KSAK Oy:lle tdaman tietosuojaselosteen kohdan 13.6.
mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan kuitenkin evata lainmukaisilla perusteilla.
Tarkastusoikeuden kayttdmisesta ei perita maksua.

13.2. REKISTEROIDYN OIKEUS VAATIA TIEDON OIKAISEMISTA TAI
POISTAMISTA

Rekisterodidylla on oikeus vaatia KSAK Oy:ta oikaisemaan hanta koskevat epatarkat
tai virheelliset henkildtiedot tai taydentdmaan puutteellisia henkildtietoja.
Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkilétietojensa poistamista.

Edelld mainittujen oikeuksien kayttamiseksi rekisterdidyn tulee esittaa pyynté KSAK
Oy:lle tdman tietosuojaselosteen kohdan 13.6 mukaisesti.

13.3. REKISTEROIDYN OIKEUS RAJOITTAA TIETOJEN KASITTELYA

Mikali KSAK Oy kasittelee rekisterdidyn henkilttietoja, rekisterdidylla on oikeus
rajoittaa henkilotietojensa kasittelya. Pyyntd henkilotietojen kasittelyn rajoittamiseksi
tulee esittaa KSAK Oy:lle taman tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.

13.4. REKISTEROIDYN OIKEUS SIIRTAA TIEDOT JARJESTELMASTA TOISEEN
Niilta osin kuin rekisterdity on itse toimittanut KSAK Oy:lle tietoja, joita kasitellaan
suostumuksen tai toimeksiannon perusteella, rekisterdidylla on oikeus saada kyseiset
tiedot itselleen yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtaa tiedot toiselle
rekisterinpitdjalle. Pyynto tietojen saamiseksi tulee esittaa KSAK Oy:lle taman
tietosuojaselosteen kohdan 13.6. mukaisesti.
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13.5. REKISTEROIDYN OIKEUS TEHDA VALITUS VALVONTAVIRANOMAISELLE
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle tietosuojaviranomaiselle, jos se
katsoo, ettd KSAK Oy ei ole noudattanut sille tietosuojalainsdadannossa asetettuja
velvollisuuksia.

13.6. MUUT OIKEUDET

Mikali henkilbtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekisterdidylla
on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla asiasta KSAK Oy:lle seuraavilla
tavoilla:

- KSAK Oy:n toimipisteessa osoitteessa Airotie 2 b, 93600 Kuusamo

- sahkopostitse osoitteeseen info@ksak.fi

- puhelimitse numeroon +358 40 860 8949

Toimistolla asioitaessa pyynnon esittdjan on todistettava henkildllisyytensa.
Sahkopostitse [ahetettyyn pyyntddn on lisattava puhelinnumero, koska pyynnén
Iahettajan henkildllisyys varmistetaan puhelimitse. Myds puhelimitse pyynnon jattavan
henkildllisyys varmistetaan.




